Утвержден

                                                                                    распоряжением руководителя 

аппарата городской Думы

                                                                                                                  от 25.09.2015 г.  № 15

Классификатор специализаций должностей 

муниципальной службы  в аппарате городской Думы 

	Наименование должности муниципальной службы аппарата городской Думы
	Специализация должностей муниципальной службы
	Направления подготовки и специальности высшего и среднего профессионального образования, соответствующие специализации должности муниципальной службы

	Заместитель руководителя аппарата городской Думы 
	Организационное, информационное, документационное, правовое, аналитическое  обеспечение  деятельности городской Думы ее органов и депутатов.
Кадровое обеспечение деятельности и аппарата городской Думы.
Организация хранения, комплектования, учета и использования архивных документов.
Взаимодействие в организации работы Думы города, мэра города Усолье-Сибирское  с администрацией  города.

Организация работы с обращениями граждан.
Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности администрации города.
	Высшее образование по квалификации:

Юриспруденция

Экономика

Правоведение

Государственное и муниципальное управление



	Консультант по правовым вопросам 
	Правовое обеспечение деятельности городской Думы ее органов и депутатов; аппарата городской Думы. 
	Высшее образование по квалификации: 

Юриспруденция

Правоведение 

	Консультант по вопросам делопроизводства 
	Делопроизводство.
Организация   работы   с   обращениями граждан.
Ведение архивного делопроизводства;

Архивное дело.

Регулярное обновление сайта городской Думы 
	Высшее образование 

	Ведущий специалист аппарата городской Думы 
	Делопроизводство.
Организация   работы   с   обращениями граждан.
Организация взаимодействия со средствами массовой информации. 

Организация освещения в средствах массовой информации деятельности городской Думы
	Среднее профессиональное  образование, соответствующее направлению деятельности или  высшее образование по квалификации


Заместитель руководителя 

аппарата городской Думы                                                               Е.А. Бухрякова 

